KWE 0913/25 /2007
Thuszcz, dnia 26 listopada.2007 r.

PROTOKOL

z kontroli przeprowadzonej w dniu 26 listopada 2007 r. w Zespole Szkél w Thiszczu przez
inspektora kontroli wewnetrznej Jerzego Wierzbe, dzialajacego na podstawie upowaznienia
nr 65/06 zgodnie z art. 35 ust. 5 Ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. o samorzadzie powiatowym
(Dz. U. nr 91 poz. 578 z 1998 r. z pOZniejszymi zmianami).

Kontrolg przeprowadzono w obecnosci gtownej ksiggowej — Katarzyny Bialek

W wyniku przeprowadzonej kontroli stwierdzono:

W skiad Zespoltu Szkot w Thiszezu wehodza:
- Liceum Ogo6lnoksztalcace — Dziat 801 Rozdzial 80120
- Liceum Profilowane — Dzial 801 Rozdzial 80123
-Technikum Mechaniczne i Zasadnicza Szkota Zawodowa — Dziatl 801 Rozdziat 80130

I. PLAN FINANSOWY

Placoéwka posiada opracowane odrgbnie dla kazdego Rozdzialu i zatwierdzone przez
Zarzad Powiatu Wolominskiego plany jednostkowe wydatkéw na rok 2006 (ze zmianami).

Plany finansowe zostaly opracowane przez Zespot Szkot w Thuszezu zgodnie z pismem
Starostwa Powiatu Wolominskiego nr WFN-0718/31/31/06 okreslajacym  wysoko$¢
przyznanych szkole $rodkow budzetowych na 2006 r. i zatwierdzone przez Zarzad Powiatu
Wolominskiego uchwatg Nr 11-1/2006 z dnia 16.01.2006 .

W trakcie roku kalendarzowego na podstawie przeprowadzonej analizy wydatkow
dokonywane byly zmiany w planach finansowych przez Zarzad Powiatu Wolominskiego na
whnioski Dyrektora Zespolu Szkét w Tluszezu wg ponizszych tabel:

Dziat 801 Rozdziat 80120

Zmiany w ciagu roku Plan po
Plan Uchwala Il- :
Paragial | poczatkowy 126/2006 zmianach
Zz 16.10.20086 r,
3020 300,00 1 700,00 2 000,00
4010 470 730,00 9 000,00 479 730,00
4040 32 520,00 32 520,00
4110 80 051,00 90 051,00
4120 12 265,00 12 265,00
4140 2 680,00 -1 700,00 980,00
4170 1 000,00 1 000,00
4210 7 700,00 7 700,00
4240 1 200,00 1 200,00
4260 30 485,00 30 485,00
4270 1 500,00 1 500,00
4280 300,00 300,00
4300 5 000,00 5 000,00
4350 2 400,00 2 400,00
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4410 550,00 550,00
4430 360,00 360,00
4440 29 925,00 29 925 00
RAZEM 688 966,00 9 000,00 697 966,00
Dziat 801 Rozdziat 80123
Zmiany w ciagu roku Plan po
Paragraf Plan Uchwata 1i- zmiangch
poczatkowy 126/2006 na 2006 r.
z 16.10.2006 r.
3020 100,00 100,00
4010 272 450,00 -20 000,00 252 450,00
4040 24 085,00 24 (085,00
4110 53 147,00 -3 400,00 49 747,00
4120 7 238,00 7 238,00
4140 1.382,00 -1 000,00 382,00
4170 300,00 300,00
4210 1 430,00 1 430,00
4240 800,00 800,00
4260 7.323,00 7 323,00
4270 830,00 830,00
4280 200,00 1.000,00 1 200,00
4300 1 400,00 1 400,00
4350 500,00 500,00
4410 200,00 200,00
4430 200,00 200,00
4440 16 335,00 16 335,00
RAZEM 387 920,00 -23 400,00 364 520,00
Dzial 801 Rozdzial 80120
Zmiany w ciagu roku
Plan Uchwata ll- | Uchwata 11-154/2006, |  Uchwata III- Plan po
Paragraf : zmianach
poczatkowy 126/2006 t1-156/2006 z 170/2006 na 2006 r.
z 16.10.2006 r. 21.11.2006 1. z14.12.2006 1.

3020 600,00 1 200,00 1 800,00
4010 780 620,00 38 400,00 1 071,00 830 091,00
4040 59 620,00 -1 071,00 58 549,00
4110 147 536,00 8 200,00 155 736,00
4120 20 080,00 1 100,00 21 190,00
4140 4 780,00 -3 000,00 1 780,00
4170 3 100,00 5 100,00 8 200,00
4210 15 200,00 10 000,00 13 500,00 38 700,00
4240 2 500,00 -12 113,00 2 500,00
4260 75 085,00 -13 500,00 49 482,00
4270 3 800,00 3 600,00
4280 500,00 500,00
4300 25 302,00 25 302,00
4350 6 000,00 -2 400,00 3600,00
4410 1 250,00 1 250,00
4430 1 500,00 913,00 2 413,00
4440 53 543,00 53 543,00
RAZEM | 1 210 836,00 47 400,00 0,00 0,00 4 258 236,00
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Dziat 801 Rozdz. 80130 - wklad wlasny w realizacj¢ projektu LDV nr PL/06/A/Pla/174213

‘ Zmiany w ciggu roku Plan po
Plan Uchwatla 1i- i
Paragraf poczatkowy 133/2006 5;" '2%%%0?
z6,11.2006 1. '
4300 7112,00 7 112,00
4420 888,00 888,00
RAZEM 8 000,00 8 000,00

Kserokopie plandéw finansowych oraz decyzji o zmianach stanowig zalacznik nr 1 do

niniejszego protokotu.

Szkola posiada aktualnie obowiazujaca dokumentacje przyjetych zasad rachunkowosci

obejmujaca:

e Zarzadzenie Dyrektora Zespotu Szkét w Thuszezu w sprawie ustalenia dokumentacji
przyjetych zasad rachunkowoséci z dnia 31.08.2005 r. z pdZniejszymi zmianami
wraz z zatacznikami:

- Nr 1 — Metody wyceny aktywow i pasywow,

- Nr 2 — Zakladowy Plan Kont;

- Nr 3 — Regulamin kontroli wewnetrznej wraz z instrukcja sporzadzania, kontroli
i obiegu dowodow ksiegowych;

- Nr 4 — Zaktadowa instrukcja kasowa,

- Nr 5 — Zaktadowa instrukcja inwentaryzacyjna;

- Nr 6 — Opis systemu ochrony danych 1 zbiorow w Zespole Szkot w Thiszezu.

e Zarzadzenie Dyrektora z dnia 1.09.2005 r. w sprawie zasad podzialu wydatkow i
kosztéw budzetowych na poszczegdlne rodzaje szkdt wehodzaeych w sktad Zespohu
szkét w Thuszezu, ul. Radzymifiska 2 za okres od 1.09.2005 r. do 31.08.2006 r.

o Zarzadzenie Dyrektora z dnia 1.09.2006 r. w sprawie zasad podziatu wydatkow i
kosztow budzetowych na poszczegodlne rodzaje szkol wehodzacych w sklad Zespotu
Szkoél w Thiszezu, ul. Radzyminska 2 za okres od 1.09.2006 r. do 31.08.2007 1.

H. Technika prowadzenia ksiag rachunkowych
Ksiggi rachunkowe Zespotlu Szkot w Thiszczu prowadzone sa w formie elektronicznej w
programie KSIEGOWOSC OPTIVUM firmy VULCAN Sp. z o0.0. na podstawie zakupione]
licencji z wyjatkiem ksigg kont pomocniczych dotyczacych:
¢ ewidencji analitycznej pozostatych srodkéw trwalych, ktéra prowadzona jest w formie
ksiggi inwentarzowej,
¢ ewidencjl wartosct niematerialnych i prawnych - ksigga inwentarzowa,
o ewidencii zwickszen i zmniejszef ZFSS - w formie rejestrow.
Operacje gospodarcze 1 finansowe ewidencjonowane sg na kontach wg zasad okreslonych w
Zakitadowym Planie Kont.
Zaktadowy Plan Kont w Zespole Szk6t w Thiszczu jest zgodny z Rozporzadzeniem Ministra
Finans6éw z dnia 28.07.2006 r. w sprawie szczegolnych zasad rachunkowosci oraz plandéw kont
dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu terytorialnego oraz niektorych jednostek
scktora finansow publicznych (Dz. U. Nr 142 poz. 1020 z 2006 1.)
System rachunkowoéci elektronicznej podlega ochronie polegajgcej na:
a. Zabezpieczeniach fizycznych - elektroniczny system alarmowy, okratowane
okna,
b. Zasadach korzystania ze stacji roboczych - instalowanie jedynie
oprogramowania licencjonowanego,
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c. Zabezpieczeniach opartych na identyfikacji i autoryzacji uzytkownikow - dostep
do danych na jednostkach roboczych posiadaja tylko upowaznieni pracownicy -
dostep nastepuje poprzez podanie hasta uzytkownika,,

d. Zasadach archiwizacji danych - archiwizacja danych ksiegowych
przeprowadzana jest zgodnie z wymogami stosowanego oprogramowania, o
najmniej po zaksiggowaniu kazdego miesiaca, kopie zapasowe przeniesione na
nosniki danych przechowywane sg w szafie metalowej zabezpieczajacej przed
uszkodzeniem i dostepem os6b niepowolanych,

e. Ochronie antywirusowej - na poszczegdlnych jednostkach roboczych
zainstalowane jest oprogramowanie antywirusowe, ktére automatycznie
aktualizuje pliki definicji wirusow.

HI. Klasyfikacja dochodéw i wydatkow
W roku 2006 szkofa uzyskata dochody na kwote 6227,28 z! z tytulu dopisanych odsetek
bankowych, pobranego wynagrodzenia dla platnikéw za terminowe rozliczenie podatku
dochodowego od 0séb fizycznych oraz wynajmu pomieszezen.
Wydatki w poszczegdlnych rozdzialach realizowane byly na podstawie planow
W Oparciu o:
e Zarzadzenie Dyrektora z dnia 1.09.2005 r. w sprawie zasad podziahi wydatkéw i
kosztoéw budzetowych na poszczegdine rodzaje szkot wehodzacych w skiad Zespotu
szkot w Tluszezu, ul. Radzymifiska 2 za okres od 1.09.2005 r. do 31.08.2006 1.
e Zarzadzenie Dyrektora z dnia 1.09.2006 r. w sprawie zasad podziatu wydatkow i
kosztéw budzetowych na poszczegoélne rodzaje szkét wehodzacych w sktad Zespohu
Szkot w Tluszezu, ul. Radzyminska 2 za okres od 1.09.2006 r. do 31.08.2007 1.
Podzial wydatkéw placowych i pochodnych dokonywany jest proporcjonalnie do liczby
etatdw kalkulacyjnych przydzielonych do poszczegbinych typdéw szkol na podstawie arkusza
organizacyjnego, za$ wydatkow rzeczowych ~ proporcjonalnie do liczby uczniéw i oddziatow
oraz zatwierdzonych planow finansowych.

Wydatki dokonane w Zespole Szkot w Tluszczu byly zgodne z planem wydatkéw na
2006,

Wyplat wynagrodzen dokonywano w na podstawie zawartych uméw o prace i aktow
mianowania, wymiarow uposazenia i decyzji Dyrektora o przyznanych dodatkach.

Wynagrodzenia byly wyplacane terminach okreslonych w Karcie Nauczyciela,
Regulaminie okreslajacym wysoko$¢ stawek oraz szczegOlowe warunki przyznawania
nauczycielom dodatkow, stanowiacym zalacznik do Uchwaly Nr XXXIV-274/06 Rady
Powiatu Wolominskiego z dnia 28 lutego 2006 r. oraz Regulaminie Pracy Zespolu Szkot w
Thuszezu t).:

o pracownikom pedagogicznym - pierwszego dnia pracy kazdego miesiaca,
o pracownikom niepedagogicznym - w okresie od 26 do ostatniego dnia miesigca.

Wyptaty wynagrodzeft dokonywane byly w formie bezgotéwkowej, przelewami na
konta osobiste zgodnie ze zlozonymi przez pracownikow o$wiadczeniami.

Wydatki rzeczowe dokonywane byly na podstawie faktur, rachunkéw, not ksieggowych
zgodnie z zawartymi umowami i porozumieniami. Na rachunkach za dostawy i ustugi
umieszczane sg opisy potwierdzajace wykonanie ustugi lub dostawy, a w przypadku zakupow
rzeczowych pokwitowanie odbioru ze wskazaniem przeznaczenia otrzymanych materiatow lub
innych $rodkéw. Wszystkie rachunki za dostawy i ustugi sprawdzane sa pod wzgledem
merytorycznym tj. pod wzgledem celowosci, legalnosei, rzetelno$ci i gospodarnoéci przez
kierownika gospodarczego i pod wzgledem formalnym i rachunkowym przez samodzielnego
referenta ds. finansowych zgodnie z powierzonymi im zakresami obowiazkéw. Rachunki sg
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zatwierdzane do wyplaty przez gléwnego ksiggowego i dyrektora Zespolu ze wskazaniem
klasyfikacji budzetowej i kont, na ktorych ma by¢ zaewidencjonowany poniesiony wydatek.

Na rachunkach umieszczana jest informacja o zastosowanym trybie zamowienia
wynikajacym z Ustawy o zamowieniach publiczaych.

Szkota nie posiada $rodkow trwalych o wartosci powyzej 3500,00 zt amortyzowanych
w czasie. Zakupione pomoce dydaktyczne i wyposazenie o wartosci ponizej 3500,00 zi
umarzane sa w wysokosci 100% w momencie przyjecia do uzytkowania,

Zaplaty za dostawy materiatow i ustug dokonywane byly terminowo.

IV. Formy i terminowo$¢ rozliczei skladek na ubezpicczenia spoleczne i podatku
dochodowego od oséb fizycznych
Pochodne od wynagrodzen w roku 2006 naliczane i realizowane byty terminowo, tj.:

o skladki na ubezpieczenia spoleczne, ubezpieczenie zdrowotne 1 Fundusz Pracy
do 5 dnia kazdego miesiaca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do ZUS
deklaracji DRA,

o zaliczki na podatek dochodowy od oséb fizycznych do 20 dnia kazdego
miesiaca na podstawie sporzadzonej i przekazanej do Urzedu Skarbowego
deklaracji PIT-4

V. Prawidlowo$é i terminowo$¢ sprawozdawczosci

Sprawozdania finansowe sporzadzane byly na podstawie wydrukow sprawozdawczych
Z uzytkowanego programu KSIEGOWOSC OPTIVUM i skladane w Wydziale Finansowym
Starostwa Powiatu Wolominskiego w obowiazujgcych terminach.

Nie stwierdzono rozbieznosci pomiedzy ewidencja analityczna a sporzadzonymi
sprawozdaniami finansowymi.

VI. Poréwnanie do roku 2005 oraz odniesienie do planu na 2006 r.
Dzial 801 Rozdzial 80120

Rébznice
$ W-"‘;gggnrje 74 | Plan na 2006 1. W”gggg“rie 8 1 \Wskatnik warosty ‘},‘}ﬁﬁuﬂ;

' e do |, Wdatkor ok
2006 w stosunku do

roku 2005 planu na 2006 r.
3020 500,00 2 000,00 1 99934 4,00 1,00
4010 418 484,00 479 730,00] 479 730,00 1,15 ' 1,00
4040 31 299,09 32 520,00 32 520,00 1,04 1,00
4110 73 522,44 90 051,00 90 051,00 1,22 1,00
4120 10 282,45 12 265,00 12 220,85 1,19 1,00
4140 0,00 980,00 757,50 0,77
4170 1 000,00 1 000,00 1 000,00 1,00 1,00
4210 7 700,00 7 700,00 7 700,00 1,00 1,00
4240 999,99 1 200,00 1 200,00 1.20 1,00
4260 34 689,00 30 485,00 30 199,54 0,87 0,99
4270 1 500,00 1 500,00 1 499,65 1,00 1,00
4280 980,00 300,00 300,00 0,31 1,00
4300 5 500,00 5 000,00 5 000,00 0,91 1,00
4350 2 167,29 2 400,00 1 885,93 0,87 0,79
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4410 547,99 550,00 530,67 0,97 0,96
4430 360,00 360,00 360,00 1,00 1,00
4440 27 191,00 29 925,00 29 625,00 1,10 1,00
Razem 616 723,25 697 966,00 696 879,48 1,13 1,00
Dziat 801 Rozdzial 80123
Réznice
Wykonanie za Wykonanie za | Wskainik wzrostu W;:( aznik

§ Y005y, | Panna2006r | TTonc Jorydatkéw ok wydatkbn roku
006 w stosunku do 2006 w stosunku do

roku 2005 planu 1 2006 7.
3020 100,00 100,00 100,00 1,00 1,00
4010 205 030,00 252 450,00] 252 449,58 0,86 1,00
4040 19 822,75 24 085,00 24 085,00 1,22 1,00
4110 52 902,29 49 747,00 49 747,00 0,94 1,00
4120 7317,19 7 238,00 6 607,36 0,20 0,91
4140 0,00 382,00 252,50 0,66
4170 300,00 300,00 300,00 1,00 1,00
4210 139100 1 430,00 1 430,00 1,03 1,00
4240 794,58 800,00 768,42 0,97 0,96
4260 6 700,00 7323,00 7 323,00 1,09 1,00
4270 800,00 830,00 829,90 1,04 1,00
4280 500,00 1 200,00 1 200,00 2,40 1,00
4300 1 300,00 1 400,00 1 400,00 1,08 1,00
4350 500,00 500,00 500,00 1,00 1,00
4410 136,16 200,00 86,79 0,64 0,43
4430 100,00 200,00 200,00 2,00 1,00
4440 20 254,00 16 335,00 16 335,00 0,81 1,00
Razem 407 947,97 364 520,00 363 614,55 0,89 1,00

Dzial 801 Rozdzial 80130
Réznice
Wykonanie za Wykonanie za | Wskazaik wzrostu :‘iﬁﬁ;‘;

8 2005r, | D1Amma2006r | ogne wydatkéwroku | o
2006 w stosurku 4 | 2006 w stosunku do

planu na 2006 r.
3020 996,50 1 800,00 1 800,00 1,81 1,00
4010 752 198,001 830091,00| 830091,00 1,10 1,00
4040 53 208,44 58 549,00 58 548,35 1,10 1,00
4110 136 657,96 155736,00| 155736,00 1,14 1,00
4120 18 870,29 21 190,00 21 190,00 1,12 1,00
4140 0,00 1 780,00 1 515,00 0,85
4170 3 000,00 8 200,00 & 200,00 2,73 1,00
4210 17 499,41 38 700,00 38 516,16 2,20 1,00

g

iz

9.0$




Nt
\

Kool slsy i
- LT ok
rzy Wierzha i Bidet

4240 3 177,95 2 500,00 2 500,00 0,79 1,00
4260 71036,45| 4948200 49 225,20 0,69 0,99
4270 7 698,76 3 600,00 3'599.74 0,47 1,00
4280 1 500,00 500,00 500,00 0,33 1,00
4300 35192,90] 25302,00| 25302,00 0.72 1,00
4350 5 380,51 3 600,00 3 600,00 0,67 1,00
4410 1 150,71 1250,00 1022,76 0,89 0.82
4430 629,00 2 413,00 2 413,00 3,84 1,00
4440 47 446,00 53 543,00 53 543,00 1,13 1,00
4950 3 738,32 0,00 0,00 0,00

Razem | 1159 381,20 1 258 236,00 1 257 302,21 1,08 1,00

W poréwnaniu z rokiem 2005 wzrosty wydatki w rozdziatach 80120 i 80130 w § 3020
w zwiazku z koniecznoscia przeszkolenia pracownikdéw administracji zwigzanej z wdrazaniem
programéw komputerowych do obstugi m.in. sekretariatu, kadr, ptac i ksiggowosci. érodki na
te wydatki zaoszczedzono w innych paragrafach rzeczowych.

Wzrost wynagrodzen i pochodnych wystapit w rozdziale 80120 z tytutn zwigkszenia
liczby oddziatéw i zatrudnienia nauczycieli,

W rozdziale 80130 znaczaco wzrosly wydatki w §4170 w powodu zawartych umow
zlecen z pracownikami Zespotu Szkél na obstuge Szkolnego Ofrodka Kariery na podstawie
decyzji Zarzadu Powiatu Wolominskiego z dnia 17.08.2006 r. oraz w §4210 w zwiazku z
zakupem okien do pomieszczen socjalnych hali sportowej i stolikéw i krzesel szkolnych ze
srodkow zaoszezedzonych na oplatach za gaz do ogrzewania pomieszezen szkolnych w §4260.
Wzrost nastapil rowniez w §4430 z powodu zwigkszonych oplat za ubezpieczenie mienia na
podstawie obeigzenia ze Starostwa Powiatu Wolominskiego.

W rozdziale 80123 wystapily obnizenia wydatkd6w na wynagrodzenia 1 pochodne w
zwiazku ze zmniejszeniem liczby oddzialéw i zatrudnienia nauczycieli, za wyjatkiem §4040,
gdzie wyplaty DWR naliczone byly od wynagrodzen za 2005 r.

Zmnigjszenie wydatkow wystapilo w §4350 w rozdziatach 80120 1 80130 w zwiazku z
wynegocjowaniem obnizenia oplat za ushugi internetowe.

W 2006 r. wydatki budzetowe zostaly zrealizowane zgodnie z planem w wysokosci
przekazanych przez Starostwo Powiatu Wolominskiego $rodkow finansowych.

Dowody ksiegowe odzwierciedlajace 5% skontrolowanych wydatkéw wykonanych w
2006 r. opisane zostaly w tabelach stanowiacych zalaczniki nr 2, 3, 4 do niniejszego protokohu.

Do protokohlu wniesiono (nie wniesiono) nastepujgce uwagi:

Protokét sporzadzono tylko do uzytku s%uzbowego w 3 jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden pozostawiono w kontrolowanej jednostce.

Kontrolg wpisano do ksiazki kontroli podnr .................

Na tym kontrole zakoniczono i protokét podpisano.
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